Приложение №1

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1.	ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
1.1.	Наименование услуг: организация и проведение форума «Мой бизнес #СамСебеЗанятый» (далее – «мероприятие», «форум»).
1.2.	Срок оказания услуг: с даты подписания Договора и не позднее 30 октября 2026 г.
1.3.	Цель: создание эффективной площадки для развития и масштабирования бизнеса самозанятых через обучение, нетворкинг и коллаборации, а также формирование бизнес-сообщества.
[bookmark: _Hlk235199648]1.4.       Задачи: 
· Предоставить участникам практические инструменты и знания для масштабирования бизнеса для перехода из самозанятости в статус индивидуального предпринимателя или юридического лица.
· Повысить компетенции самозанятых в области управления, маркетинга и продаж.
· Создать условия для установления деловых контактов и партнёрств.
· Вдохновить участников на развитие и рост через успешные кейсы.
· [bookmark: _Hlk235200233]Проинформировать участников о мерах государственной поддержки и инструментах для успешного ведения бизнеса после масштабирования.

2.	ХАРАКТЕРИСТИКА ФОРУМА  
2.1.	Формат проведения форума: очно. 
2.1.1.	Обеспечение площадки для проведения форума осуществляется Исполнителем в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Технического задания.
2.2.	Дата проведения форума: не позднее 30 октября 2026 г. 
2.3.	Время проведения форума: с 10.00 до 18.00 часов по местному времени. 
2.4.	Целевая аудитория: физические лица и индивидуальные предприниматели, применяющие систему налогообложения «Налог на профессиональный доход», зарегистрированное и осуществляющие свою деятельность на территории Пермского края. 
2.5.       Количество участников: не менее 300 человек. 
2.5.1.	Набор участников осуществляется Исполнителем в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Технического задания.
2.6.   Продолжительность программы проведения форума должна составлять не менее 10 (десяти) академических часов.  Продолжительность академического часа составляет 45 минут.
2.7.       Программа форума должна включать:
· практико-ориентированные сессии (не менее 5 ед.), направленные на обозначение преимуществ масштабирования, анализ готовности к росту, правовые аспекты расширения деятельности, составление индивидуального плана масштабирования, знакомство с цифровыми инструментами масштабирования, выход на новые рынки, построение партнерских отношений, привлечение инвестиций и др.;
· нетворкинг сессии в интерактивном формате (не менее 2 ед.), направленные на знакомство участников и их коллаборацию;
· кейсы пермских предпринимателей, которые начинали свой путь с самозанятости, направленные на мотивацию самозанятых к росту;
· сессию, направленную на информирование участников о мерах поддержки бизнеса в регионе;
· организацию выставочной экспозиции продукции самозанятых (не менее 15 участников выставочной экспозиции);
· подведение итогов форума.
2.8.   Программа форума реализуется в соответствии с графиком, разрабатываемым Исполнителем в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Технического задания.

3.	ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
	№ п/п
	Обязательство
	Описание
	Отчетные документы и материалы

	3.1
	Формирование программы форума и графика реализации
	· Исполнитель разрабатывает программу форума согласно целям и задачам, указанным в п. 1.3 и п. 1.4. настоящего Технического задания.
· Программа должна включать цели, задачи, график проведения мероприятий в рамках форума, перечень тем, описание целевой аудитории, список спикеров, прогнозируемые результаты проведения форума, длительность, формат, дата и место проведения форума.
· Программа форума формируется в соответствии с требованиями раздела 2 настоящего Технического задания.  
· Исполнитель согласовывает программу форума с Заказчиком в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания Договора.
· Исполнитель вправе вносить изменения в утвержденную программу форума по согласованию с Заказчиком. Заказчик вправе не согласовать указанные изменения.
	Утвержденная программа форума и график реализации

	3.2
	Обеспечение работы ведущего и спикеров
	· Для проведения мероприятий в рамках программы форума Исполнитель привлекает 1 ведущего, не менее 9 (девяти) спикеров.
· Количество спикеров должно составлять не менее 9 (девяти) человек, в том числе: 
- не менее 3 (трех) спикеров, имеющих статус «федеральный», обладающих экспертными знаниями и подтвержденным опытом выступлений на крупных общероссийских мероприятиях);
- не менее 3 (трех) спикеров, имеющих статус «региональный», обладающих экспертными знаниями и подтвержденным опытом выступлений на крупных краевых мероприятиях);
- не менее 3 (трех) спикеров –предпринимателей, которые из самозанятых, перешли в статус ИП / юридического лица в 2025-2026 году.
· Ведущий осуществляет сопровождение всех мероприятий форума: анонсирует мероприятия и активности в рамках Форума, представляет спикеров, отслеживает границы, в рамках которых происходит обсуждение темы, регламентирует участие спикеров в дискуссии, отслеживает вопросы участников, обеспечивает успешную групповую коммуникацию и стимулирует к активному участию в процессе дискуссии, дает обратную связь участникам и организаторам. Ведущий должен обладать навыками сопровождения/модерации/фасилитации мероприятий.
· Кандидатуры спикеров, и ведущего Исполнитель согласовывает с Заказчиком в виде списка с приложением резюме в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Договора. 
· Внесение Исполнителем изменений в утвержденный список спикеров, и ведущего возможно по согласованию с Заказчиком в срок не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до начала проведения форума. Заказчик вправе не согласовать указанные изменения.
· Внешний вид и одежда спикеров и ведущего должны быть опрятными и соответствовать формату проведения мероприятия. 
· Исполнитель должен обеспечить согласие всех спикеров, и ведущего на публикацию материалов, использованных при проведении мероприятий в рамках форума, на сайте msppk.ru и доступа к ним неограниченного числа лиц.
· Исполнитель несет все расходы, связанные с обеспечением выступления спикеров и ведущего в рамках форума.
· Для проведения мероприятий форума Исполнитель привлекает не менее 3 (трех) деловых партнеров и не менее 1 (одного) информационного партнера. 
Деловые партнёры – организации, которые предоставляют практическую и/или финансовую поддержку, например, организуют кейтеринг для участников форума, проведение отдельных сессий, выступление спикеров.
 Информационные партнеры — это организации или лица, которые помогут распространить информацию о форуме (СМИ, блогеры, профильные порталы, соцсети) 
 

	Утвержденный список спикеров и ведущего с приложением резюме и согласий на публикацию материалов

	3.3
	Разработка фирменного стиля форума и единой формы презентаций
	· Исполнитель разрабатывает фирменный стиль форума, содержащий элементы для дизайна презентационной и печатной продукции, логотип форума. 
· Фирменный стиль согласовывается с Заказчиком в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Договора.
· Исполнитель разрабатывает единую форму презентаций для спикеров в электронной форме.
· При разработке единой формы презентаций Исполнитель руководствуется фирменным стилем форума. 
· На презентации должны быть размещены следующие логотипы: Центра «Мой бизнес» Пермского края, НО «ПФРП», Правительства Пермского края, Национального проекта «Эффективная и конкурентная экономика» (логотипы предоставляются Заказчиком).
. 
	Утвержденный фирменный стиль форума и шаблон единой формы презентаций для спикеров.

Итоговые презентации спикеров, продемонстрированные в рамках форума.

	3.4
	Обеспечение оборудованной площадки для проведения форума
	· Подготовка площадки для проведения мероприятий в рамках форума осуществляется силами и за счет средств Исполнителя.
· При подготовке площадки Исполнитель имеет право привлекать третьих лиц (в этом случае Исполнитель несет полную ответственность за действия третьих лиц, привлеченных к исполнению обязательств по Договору).
· Исполнитель обеспечивает наличие площадки для проведения мероприятий программы форума площадью не менее 350 м², в том числе отвечающей следующим требованиям:
· Обеспечивает наличие оборудования, необходимого для проведения форума, а именно: плазменные панели и/или светодиодные экраны – для организации трансляции презентаций и медиа-контента для участников, ноутбук, кликер-презентатор с комплектом запасных батареек, плазменные панели – «подсказки», звуковое оборудование, микрофоны и др.
· Обеспечивает наличие мебели (стулья в количестве не менее количества участников, мягкие кресла для размещения спикеров на сцене, приставные межкресельные (или журнальные) столики для спикеров на сцене.
· Исполнитель обеспечивает соблюдение техники безопасности и пожарной безопасности, а именно несет ответственность за техническое состояние любого собственного и используемого оборудования, необходимого для проведения мероприятия (соответствие требованиям качества и иным требованиям сертификации, правилам, государственным стандартам и т.п.), а также за причинение вреда жизни и здоровью третьим лицам, возникшего по вине Исполнителя. Исполнитель несет ответственность за сохранность собственного оборудования и за безопасность эксплуатации используемого оборудования. Исполнитель обеспечивает безопасность процесса оказания услуг в соответствие с требованиями:
- закона РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- закона РФ от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
-рекомендаций Управления федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Пермскому краю, действующих в Пермском крае на дату проведения мероприятия и иными.
· Площадка проведения мероприятий в рамках форума согласовывается с Заказчиком в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Договора. В случае несогласования Заказчиком площадки проведения мероприятий в рамках форума Исполнитель обязан предложить альтернативный вариант площадки в срок не позднее, чем за 20 (двадцать) рабочих дней до даты проведения форума.
· Исполнитель обеспечивает на площадке наличие кулеров с водой или бутилированной воды для участников и спикеров форума.
	Фотоотчет (не менее 10 фото).

	3.5
	Организация выставочной экспозиции
	· Исполнитель организует в рамках проведения форума выставку-ярмарку товаров, произведенных самозанятыми - участниками форума с возможностью продавать свою продукцию. 
· Список экспонентов в количестве не менее 25 ед. формирует Исполнитель с учетом пожеланий Заказчика. Итоговый список утверждает Заказчик.
· Исполнитель обеспечивает организацию выставочных мест экспонентов (выставочных стендов/столов/рейлов) в количестве, эквивалентном количеству экспонентов, но не менее 25 (двадцати пяти) ед.  
· Выставочные места дополнительно должны быть оборудованы стульями и корзинами для мусора. 
· Выставочные места должны быть выполнены с учетом фирменного стиля форума. 
· Исполнитель осуществляет доставку конструкций нестационарного размещения и иного необходимого оборудования, монтаж, обслуживание (в течение всего мероприятия), а после проведения мероприятия его демонтаж (в течение 24 часов после окончания мероприятия) и вывоз.
· Исполнитель своими силами обеспечивает сохранность оборудования на территории выставки.
· Исполнитель обеспечивает электроснабжением и освещением на период подготовки и проведения выставки выставочные места. Исполнитель организует подключение оборудования экспонентов (в случае необходимости).
	Список участников выставочной экспозиции (ФИО, ИНН, телефон, эл. почта, наименование продукции).

Фотоотчет.



	3.6
	Организация точки общественного питания на площадке форума с привлечением третьих лиц 
	· Исполнитель принимает на себя обязательства по привлечению  и предоставлению доступа на площадку форума не менее одной профессиональной компании, которая  обеспечит  бесперебойное  питание  участников и посетителей в течение всего времени работы форума.
	Фотоотчет (не менее 5 фото).

	3.7
	Набор участников
	· Исполнитель обеспечивает участие в форуме не менее 300 (трехсот) человек.
[bookmark: _Hlk235198462]Целевая аудитория: физические лица и индивидуальные предприниматели, применяющие систему налогообложения «Налог на профессиональный доход», зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Пермского края. 
· Участники проходят регистрацию на сайте форума. 
· Заказчик по запросу Исполнителя направляет Исполнителю список зарегистрированных участников.

	Реестр участников форума по форме, утвержденной Договором.

	3.8
	Информационная компания
	· Исполнитель обеспечивает информационное сопровождение форума и организацию рекламной кампании по привлечению участников.
· По согласованию с Заказчиком Исполнитель создает (адаптирует) сайт, посвященный форуму. Заказчик вправе распоряжаться всеми информационными, рекламными и другими материалами, размещенными на сайте, по своему усмотрению, в том числе размещать на сайте Заказчика.
· Исполнитель согласовывает дизайн и наполнение информацией сайта с Заказчиком в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты заключения Договора.
· Информационное наполнение сайта включает:
- название форума;
- даты, время и формат проведения форума;
- место проведение форума;
- программу мероприятий форума;
- список спикеров форума;
- ссылку на регистрацию участников.
·      Домен для размещения сайта предоставляет Заказчик. Во время и после оказания услуг по договору права на все материалы, произведенные и размещенные на сайте, принадлежат Заказчику.
·     После завершения оказания услуг Исполнитель обязан передать Заказчику доступ к сайту в полном объеме. 
· Исполнитель своими силами организует рекламную кампанию по привлечению участников форума:
- размещение рекламных постов в популярных сообществах Пермского края количестве не менее 3 штук;
- настройка таргетированной рекламы для привлечения участников.
· Все анонсы, информационные и рекламные материалы перед размещением должны быть согласованы с представителем Заказчика, в том числе должна быть согласована площадка для размещения информации. 
· Исполнитель подготавливает информационное сообщение в формате анонса и направляет его Заказчику для размещения на официальном сайте (https://msppk.ru/). 
· В информационном сообщении (анонсе) должно быть указано:
- название форума;
- даты, время и формат проведения форума;
- кто может принять участие в мероприятии;
- программу мероприятий форума;
- список спикеров;
- ссылку на регистрацию участников; 
- возможность бесплатного участия в форуме (только при условии регистрации);
- организатор мероприятия (некоммерческая организация «Пермский фонд развития предпринимательства», центр «Мой бизнес»).

	Отчет о проведении информационной компании и ее результатах

	3.9
	Обеспечение наличия фотозоны
	· Исполнитель обеспечивает оформление фотозоны в соответствии с фирменным стилем форума. 
· Дизайн-макет фотозоны согласовывается с представителем Заказчика в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Договора.  
	Дизайн-макет фотозоны

Не менее 5 (пяти) фотографий фотозоны.

	3.10
	Обеспечение наличия полиграфической и сувенирной продукции
	· Исполнитель разрабатывает макеты бейджей, блокнотов и ручек в соответствии с фирменным стилем форума и изготавливает бейджи, блокноты и ручки для участников форума в количестве не менее 300 штук. Макеты бейджей, блокнотов и ручек согласовываются с представителем Заказчика в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней до даты проведения форума.
Исполнитель разрабатывает макет программы форума и изготавливает программу форума в печатном виде в количестве не менее 300 штук. Макет программы форума согласовывается с представителем Заказчика в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней до даты проведения форума 
	Макеты бейджа, блокнота, ручки, программы форума.

	3.11
	Обеспечение работы фотографов и видеографа 
	· Исполнитель обеспечивает работу профессиональных видеографа и 2 (двух) фотографов в рамках форума.
· Кандидатуры видеографа и фотографов согласовываются с Заказчиком в срок не позднее 20 (двадцати) рабочих дней до даты проведения форума.  
· Исполнитель обеспечивает изготовление видеоролика по итогам проведения форума продолжительностью не менее 60 секунд и не более 120 секунд в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты завершения форума.
· Технические требования к видеоролику: 
- соотношение сторон: 16×9;
- разрешение: не менее 1080p или 4К;
- максимальный размер: до 256 гб; 
- формат видеороликов: mp4, mpeg, avi, mov
- кодеки видео H.264, кодек аудио — AAC;
- в случае, если видеоролик будет содержать текст, необходимо использовать фирменный стиль центра «Мой бизнес» Пермского края.
· Исполнитель обеспечивает фотосъемку каждого мероприятия форума.
· Технические требования к фотографиям:
-качество оригинала: хорошее или отличное;
-отсутствие значимых дефектов: бликов от фотовспышки, деформации пропорций, цифровых артефактов (размытие и пр.), посторонних предметов;
- цветовая модель RGB (8 бит на канал);
- формат файлов - JPEG, JPG.
· На фотографиях должен быть зафиксирован факт проведения всех мероприятий форума, наличия технического оборудования, персонала, аудитории, спикеров.
· Общее количество фото – не менее 300 шт.
	
Итоговый видеоролик. 

Фотографии (не менее 300 шт.) 

	3.12
	Отзывы участников форума
	· Исполнитель по окончании форума должен собрать не менее 10 (десяти) видео отзывов участников о качестве организации и проведения форума в форме анкет обратной связи в электронном виде. 
· Форма анкеты согласовывается с Заказчиком в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней до даты проведения форума. 
	Видео отзывы (не менее 10 шт.)

	3.13
	Подготовка пост-релиза
	· Исполнитель обеспечивает изготовление пост-релиза по итогам проведения форума и направляет его Заказчику в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней с даты завершения форума.

	Пост-релиз

	3.14
	Взаимодействие Исполнителя и Заказчика
	· Исполнитель назначает сотрудника из числа представителей Исполнителя ответственного за взаимодействие с Заказчиком.
· Исполнитель информирует Заказчика о ходе оказания услуг, участвует в обсуждении промежуточных и конечных результатов оказанных услуг, выполняет корректировку представляемых результатов с учетом рекомендаций и требований Заказчика
	-

	3.15
	После подписания Договора, все использованные (примененные) материалы для организации и проведения форума, а также презентационные материалы, фото и видео материалы с форума будут являться собственностью Заказчика. Заказчик в праве распоряжаться указанными материалами по своему усмотрению, в том числе, размещать на сайте Заказчика в открытом доступе. Исполнитель, гарантирует, что до заключения Договора урегулировал все вопросы с правообладателями указанных материалов.


	3.16
	Исполнитель вправе делать предложения о качественном улучшении условий проведения форума за счет собственных средств, либо за счет привлечения партнеров мероприятия. Все предложения по размещению дополнительных объектов площадок, организации дополнительных мероприятий, участия дополнительных спикеров должны быть согласованы с Заказчиком.




[bookmark: _Hlk233213304]4. ОТЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ ОБ ОКАЗАННЫХ УСЛУГАХ
4.1. Состав отчетных документов и материалов: 
В установленный Договором срок Исполнитель предоставляет Заказчику:
4.1.1. Информационно-аналитический отчет (далее – отчет), содержащий:
– наименование Исполнителя, номер и дату Договора;
– наименование услуги;
– информацию об оказанной услуге в соответствии с Техническим заданием и условиями заключенного Договора;
– описание результатов проведения форума.
4.1.2. Иные отчетные документы и материалы, предусмотренные разделом 3 Технического задания.
4.2. Требования к оформлению отчетных документов и материалов:
4.2.1. Отчет должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом Исполнителя и заверен печатью Исполнителя (при наличии). 
4.2.2. Отчетные документы и материалы предоставляются в электронном и (или) печатном виде. 
4.2.3. Отчетные документы и материалы, в том числе копии, должны быть заверены подписью уполномоченного лица Исполнителя и печатью (при наличии)

